吉林师范大学教师调、串、代课指南
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一  需要调、串、代课的教师，到教务处网站“内部导航—调、串、代课”模块内填写相应信息，然后生成《吉林师范大学调、串、代课审批表》。





� 教师将生成的《吉林师范大学调、串、代课审批表》呈报主管教学工作的副院长（副主任）审核签字。





� 经主管教学工作的副院长（副主任）审核同意后，交予所在单位教学秘书存档。同时由教学秘书在系统内“提交”给教务处。





� 教务处及时接收、查询、统计教师调、串、代课情况。




















