“高校E采”电子采购平台
网上报名及注册指南
1、 网上竞价标准流程
准备好身份证彩色扫描电子版图片，保存在电脑中

网上注册
填写完善报名人信息
网上报名及下载标书（招租文件）
制作投标文件（缴纳投标保证金）
上传报价

参加现场开标会
二、标准流程分步骤详细指导
（一）网上注册
1.使用一台能登录互联网的电脑，打开操作系统自带的IE浏览器，在浏览器地址栏内输入 “高校E采”网网址：http://www.ebidding.cn/front/，敲回车键，进入该网站首页（效果如下图所示）。
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点击系统平台右侧的【供应商入口】（下图红框）进入【用户登陆】页面。
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2.首次使用该平台的供应商（企业或个人），需要注册后方可使用。新用户点击右下角【免费注册】（上图红框所示），进入【供应商注册】页面，按要求填写相应信息。以企业身份报名的，按网站注册要求填写相关信息。
下面以个人身份报名的，操作步骤如下：
（1）企业名称一栏填写个人姓名，要求输入身份证上的完整姓名，注意每个汉字都要和身份证上的姓名一致。姓名仅两个汉字的中间不要加空格。登录账号填写本人有效手机号码。设置密码栏请自行输入密码，并牢记在纸上，因密码忘记、遗失、泄露造成的后果由投标人责任自负。图片验证码请输入右侧图片所示验证码（该验证码由系统随机给出，请报名人应以自己当时注册时网站系统给出的验证码为准，以下图片的验证码仅供本说明文档讲解演示用），注意大写小。正确输入后，点击“同意并愿意遵守新点交易云平台《用户协议》和《隐私政策》”前的橙色方框，确认已打钩后，点击【立即注册】按钮（使用用户应事先详细阅读该《用户协议》和《隐私政策》，必须同意后方可点击打钩，不同意的，将无法完成注册）。
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以上均填写完毕后，【立即注册】按钮将由灰色变成橙色，报名人点击橙色的【立即注册】。（以下图片为填写样例，报名人应根据自己真实情况填写，不得照抄下文。）
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3.点击【立即注册】后，系统页面直接跳转至提醒新增网员信息成功页面，再点击确定。系统显示【注册成功】方为成功注册。（成功注册后，以后每次登陆本系统时，请仍选择供应商入口进入登录界面，选择账号登录，登录名为手机号，登录密码为注册时自行输入的密码。）
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显示上图注册成功页面后，由于用户还未上传身份证信息，系统将提示如下页面，点击下图确定按钮后，进入投标人信息管理界面：
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（二）填写并完善报名人（投标人）信息
1.点击下图所示投标人信息管理右侧菜单中绿色【修改信息】按钮，进行信息完善，如下图： 
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2.以个人身份报名的，单位名称将显示为个人姓名，组织机构/信用代码一项填写范例如下：
格式为“报名人身份证后8位数-1”（此处为输入-1字符，不涉及减法运算）。例如，某人身份证后8位为：11223344，则填写“11223344 -1”。法定代表人填写本人姓名，注册地区选填写身份证地址，其他必填项（即下图中红色方框所示填写方框前有红色星装字符的项目）按要求填写本人姓名及联系电话即可，其它选项以企业名义报名的应按企业实际情况填写，以个人名义报名的将能填写的填写完即可。（请保持填写的移动电话真实准确，并随时处于开通可接通状态，因联系电话填写错误或拨打无信号，无人接听导致无法投标或造成延误投标效果的，责任自负。）然后点击【修改保存】按钮。
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3.点击【电子件管理】，系统转跳至【电子件列表】界面。以个人身份报名的，请点击第六列“6其他证书”栏的蓝色【电子件管理】-【选择文件】-【在电脑硬盘中找到事先扫描好的彩色身份证扫描件图片并选中打开】-【保存】，按以下红框标注的步骤，逐步上传身份证扫描件。
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4、上传完身份证扫描照片后，点击【修改保存】，再点击【下一步】，最后点击【提交信息】，确认提交，成功提交后，系统弹出【基本信息提交成功!】界面，点击【确定】。
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 5、提交信息成功后，将出现上图所示蓝色【待验证】印章界面，请报名人（注册人）等待网站系统管理员审核，管理员审核通过就可以进行下一步业务操作了，请报名人（注册人）随时登陆系统，关注审核状态，审核有疑问的，可以拨打400-850-3300或18340797616进行电话咨询。
（三）网上报名
1．报名人（注册人）在网上成功注册后，进入网站首页http://www.ebidding.cn/front/，如下图所示：
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点击【供应商入口】按钮，输入用户名和密码后进入【高校e采电子交易平台交易乙方】用户界面（如下图所示），点击左侧【投标业务】工具栏内【业务管理】下的【文件领取】，
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报名人点击上图对应标段名称最后侧【操作】下方的铅笔图形按钮[image: image24.png]


后，进入【相关文件下载】界面：
完善项目负责人信息，点击【修改保存】。
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点击下图【点击缴纳】绿色按钮，按系统提示流程缴纳招标文件工本费。
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以上操作完成后，点击下方【文件领取】栏下的相应图标下载相关文件并保存到本地电脑上，保存后请仔细阅读。
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招标文件（或竞价文件）下载成功后，请意向投标人（报名人）按照招标文件的要求制作投标文件，并及时缴纳投标保证金、网上报价并参加学校组织的开标现场会。
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